Guide pratique

Inscription sur EDUKA



Ce tutoriel vous indique comment se connecter au site d’inscription pour faire
une préinscription (nouvel éléve) ou une réinscription (éléve déja inscrit dans
I'établissement).

Les inscriptions se font en ligne a partir du portail EDUKA via le lien :

https://Ifl-togo.eduka.school/login
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Inscription

Vous n'avez pas encore de compte
et souhaitez inscrire votre enfant & I'école?

Créer un compte

= Merci de contacter le service informatique par mail (service.informatique@lfl-togo.org) pour récupérer vos identifiants si
vous les avez oubliés.
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Créer un compte
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.. et renseigner les informations demandées et créer votre compte pour un ou deux
responsables.

Créer un compte

% Eduka Suite » Page d'accueil
Merci de remplir le formulaire ci-dessous afin d'initialiser I'accés au systéme pour deux personnes qui seront enregistrées comme responsables légaux de I'éléve (ou des éléves) que vous

souhaitez inscrire. Pour le cas ol vous souhaiteriez inscrire plusieurs éléves ayant des responsables légaux différents, une option sera proposée sur le formulaire d'inscription éléve. Enfin,
dans le cas d'une famille monoparentale, merci de ne pas saisir dinformation dans la partie de droite

Acces responsable 1 Acces responsable 2

Adresse e-mail 9 Adresse e-mail: 9

Nom de famille: Nom de famille:

Prénom: Prénom:

Mot de passe: A Mot de passe: A

Répétez le mot de passe: Répétez le mot de passe:

B valider la création du compte @ Retour & la page précédente

Un courriel vous sera envoyé pour activer votre compte.
Merci de vérifier dans les SPAMS de votre boite mail.

= Sélectionner le bouton « Inscription / Réinscription » :

Bienvenue,
TEST Lfl

Lycée Frangais de Lomé

T S TR . T LN~

=>» Sélectionner « créer un nouveau dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26 »

@ cCréer un dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26

= Compléter les informations demandées
= Cliquer « Demande d’inscription »

= Remplir les informations dans tous les onglets (Eléve, Responsables, Finance, Santé, ...)
= Prendre connaissance des réglements de facturation
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2 Ajouter les justificatifs

Responsables [y Finance [§ Famille By Santé Iy Justificatifs

@ Justificatifs demandés pour Doe JOHN

@ Passeport de I'éléve ou Carte Nationale d'identité
Kopie van het paspoort

Im Modifier P JONH DOE.PNG

@ Extrait d'acte de naissance

Im Modifier B.JONH DOE.PNG

@ Bulletins scolaires ou Livret scolaire de I'année précedente.

Voor Secundaire leerlingen, de laatste 3 rapportkaarten met een oriénterend bericht van de klassenraad (indien van toepassing).

Im Modifier B.JONH DOE.PNG

x Bulletins scolaires ou Livret scolaire de 'année en cours. Ce justificatif doit obligatoirement &tre fourni

e e U

Merci de bien vérifier que vous avez bien rempli et ajouter les bonnes piéces justificatives demandées.

Les justificatifs a fournir (selon les cas) doivent étre scannés et joints a la demande d’inscription.
Ils peuvent également étre photographiés (dans le cas oU vous ne seriez pas en possession d'un
scanner) pour autant que la qualité de la photo soit bonne et le texte lisible.

Suivez toutes les étapes pour l'inscription de votre enfant.

Pour envoyer le formulaire d'inscription, remplissez tous les onglets et champs et validez. Une
fois que chaque onglet est rempli, un petit signe vert apparaitra. Les données « Responsables
» sont enregistrées par famille, vous n‘aurez pas a les compléter a nouveau pour chaque enfant.

JOHN Doé 2, Eduka Suite » Admission » Doé JOHN

Bienvenue sur le formulaire d'inscription. Merci de saisir lensemble des informations demandées sur chacun des onglets.
Vous pouvez 3 tout moment enregistrer les informations déja saisies pour continuer ou terminer plus tard.
Une fois toutes les informations fournies, veuillez valider le formulaire afin d'en notifier I'établissement.

Nous vous remercions d'avoir complété les informations demandées. Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton suivant pour scumettre votre dossier.
Attention: une fois soumis, vous ne pourrez plus moedifier le dossier.

«” Envoyer le dossier dinscription

Responsables [0 Finance [[§ Famille [ santé B Justificatifs [

IMPORTANT - REPEREZ BIEN LES ICONES & COMPLETEZ LES CHAMPS OBLIGATOIRES

A REMPLIR
Lorsque vous voyez le sighe dans les onglets, cela signifie que toutes lesinformations n‘ont
pas été fournies.
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m Lorsque vous voyez le signe dans les onglets, cela signifie que toutes les informations ont été

fournies.

Attention: une fois soumis, vous ne pourrez plus modi

Nom LFL |
| " Envoyer le dossier dinscription

Prénom Lfl
Les champs marqués par une ligne rouge sont Lorsque toutes les informations ont été
obligatoires données, vous pouvez cliquer « Envoyer le

dossier d'inscription ».

Envoi du dossier
Nous vous rappelons gue ce dossier d'inscription n'est pas définitif et que votre demande
d'admission sera étudiée et confirmée par nos services.

0
Par la présente demande d'inscription,
« nous certifions 'exactitude des informations données

« etreconnaissons avoir été informés du fait que toute demande diinscription
emporte pleine et entiére adhésion aux conditions financiéres de I'établissement
et aux tarifs en vigueur pour 'année concernée.

@ Annuler

Cocher la case puis cliquer sur « OK ». Votre demande d’inscription a été bien envoyé.

I

Inscription = Réinscription = Radiation

Afin de commencer la procédure dinseription d'un nouvel éléve, veuiller créer un dossier d'inscription en cliquant sur le bouton ci-dessous
Une fois votre demande compléte et soumise, votre dossier sera traité par l'administration. Vous pourrez vous reconnecter & tout moment sur Eduka afin d'étre informé de I'évolution de

votre dossier.

@ Doé JOHN Etat du dossier: En cours

v —
v -
Demande d'inscription Validation paiement
Dossier envoyé En attente de paiement

@ Créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26

LYCEE FRANCAIS DE LOME

REPETER LA PROCEDURE POUR CHAQUE ENFANT A INSCRIRE.
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